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<予約システムへの接続方法> 

本予約システムへログインするには、①の「ログイン」を押してください。 

 

  

① 



2 
 

＜初めて予約をする方＞ 

1. ①の赤枠の[初めての予約]ボタンをクリックします。 

 

  

① 



3 
 

2. 必要事項を入力し、「確認する」を押してください。 
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3. 入力していただいた内容に問題がなければ、「登録する」を押してください。 

  入力していただいた内容を修正する場合、「修正する」を押してください。 
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4. 下記画面のように①が「ログアウト」表示されていたら、予約システムへアクセスできており、予約を進めることができる状態で

す。 

予約方法は８頁にお進みください。
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＜本予約システムから過去に予約をしたことがある方＞ 

1. ①の入力欄にメールアドレス及びパスワードを入力後、［ログイン］ボタンをクリックします。 

 

  

① 

② 
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2．下記画面のように①が「ログアウト」と表示されていれば、予約システムへアクセスできており、予約を進められる状態です。 

予約方法は８頁にお進みください。 

 

  

①  
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<予約方法について> 

1. マイページにアクセス後、運行管理者等指導講習を予約される場合は、「新しく運行管理者等指導講習を予約する」を押し

てください。（運行管理者等講習の場合、９頁にお進みください。） 

安マネ認定セミナーを予約される場合は、「新しく安マネ認定セミナーを予約する」を押してください。（安マネ認定セミナーの場

合、１６頁にお進みください。） 
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<運行管理者等指導講習を予約される方> 

1. 運行管理者等指導講習をクリックすると下記画像のように注意事項が表示されます。 

内容をご確認いただき、「閉じる」ボタンを押してください。

 



10 
 

2. 実施年度ならびに受講場所、講習の別、業態の別、講習方式の別は必須事項のため選択してください。 

さらに詳細な検索をされる場合、開催日を入力、ならびに並び替えを選択し、「スケジュールを確認する」を押してください。 
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3. 検索後、下部にスクロールしていただき、受講する講習内容を確認の上、当該講習の「申し込む」を押してください。 
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4. ご予約中の講習会に記載されている内容をご確認いただき、受講者（実際に受講する方）の情報をすべて選択または

入力してください。 

入力後、最下部の「確認する」をクリックしてください。 
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5. 入力した内容をご確認いただき、問題ない場合は「申し込む」をクリックしてください。 

  入力した内容を修正する場合は「修正する」をクリックしてください。 
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6. 左上に「講習予約完了」と記載があれば、ご予約完了です。 

※①のボタンを押し、予約確認書をダウンロードしてください。 

※続けて、同じ講習を受講する別の方の予約をする場合「同じ講習を続けて予約する」をクリックしてください。 

※予約した方で、別の講習を予約する場合「別の講習会を続けて予約」をクリックしてください。 

 

 

  

①  
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7. 予約確認書は下記のような書類です。 
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<安マネ認定セミナーを予約される方> 

1. 実施年度、受講場所及びセミナーの選択は必須事項のため選択してください。 

さらに詳細な検索をされる場合、開催日を入力及び並び替えを選択して、「スケジュールを確認する」を押してください。 
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2. 検索後、下部にスクロールしていただき、受講されたいセミナー内容を確認の上、当該セミナーの「申し込む」を押してくださ

い。 
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3. 「予約担当者情報」が間違っていないことを確認してください。 

次に「受講者情報入力」に必要事項を入力してください。 
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4. 続けて下にスクロールしていただき、「会社情報入力」を入力してください。 

  「※」に記載がある通り、受講者の方が、複数の会社役員等を兼務しておられる場合、会社情報を複数入力してください。 
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5. 、「会社情報入力」を入力後、最下部にスクロールしていただき、「確認する」をクリックしてください。 
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6. 入力内容をご確認いただき、間違いなければ最下部の「申し込む」をクリックしてください。 

 

・ 

・ 

・ 
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7. 左上に「お申し込みを受け付けました」と記載があれば、ご予約完了です。 

※①のボタンを押し、予約票をダウンロードしてください。 

※続けて、同じセミナーに受講する別の方の予約をする場合「同じセミナーを続けて予約する」をクリックしてください。 

 

 

  

①  
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＜パスワードを忘れた方は＞ 

1. ①の赤枠にある「パスワードを忘れた方はこちら」のボタンをクリックして下さい。 

 

  

① 
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2. 登録されているメールアドレスを入力していただき、「パスワードを上記メールアドレス宛に送信」をクリックしてください。 

  「メールを送信しました。」とメッセージが表示されたにも関わらず、受信していない場合は下記をご確認ください。 

 ▼確認事項 

１．講習用のＩＤ（メールアドレス）及びパスワードが入力されているか。 

２．登録（初回予約）時のＩＤ（メールアドレス）を使用しているか。 

３．ＩＤ（メールアドレス）又はパスワードの入力ミスがないか。 

４．迷惑メール等のフォルダに受信していないか。 

５．会社のセキュリティにより、外部からのメールが届かない設定になっていないか。 
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<その他> 

下記を行いたい方は、予約済みの方（マイページ）をクリックしてください。 

1. 予約のキャンセル 

2. 予約の変更 

3. 予約確認書の印刷 

4. 予約担当者の変更 
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2. ①の入力欄にメールアドレス及びパスワードを入力後、②の「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

  

① 

② 
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3. 予約済みの講習またはセミナーから、該当する講習またはセミナーの「予約確認書出力・変更・キャンセル」ボタンをク

リックしてください。 
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<予約のキャンセル> 
1. 「受講を予定されている方は以下の通りです」の表より、キャンセルを行う受講者欄の「キャンセル」ボタンをクリックして

ください。 
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2. キャンセルする内容に誤りがないかご確認いただき、問題なければ「キャンセル」ボタンをクリックしてください。 
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3. ポップアップが表示されるので、「OK」ボタンをクリックしてください。 
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<予約の変更> 
1. 「受講を予定されている方は以下の通りです」の表より、該当する受講者欄の「変更する」ボタンをクリックしてください。 
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2. 既存で入力または選択されている内容を変更し、「確認する」ボタンを押してください。 
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3. 変更内容をご確認いただき、問題なければ「変更する」ボタンをクリックしてください。 
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<予約確認書の印刷> 
1. 「受講を予定されている方は以下の通りです」の表より、該当する受講者欄の「予約確認書印刷」ボタンをクリックしてく

ださい。 

ファイルがダウンロードされれば完了です。 
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<予約担当者の変更> 

1. 「予約担当者情報」の表より、該当する担当者の「予約担当者情報を変更する」ボタンをクリックしてください。 
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2. 変更されたい内容をご入力いただき、最下部の「変更する」ボタンをクリックしてください。 

 

 


